
２ ０ １ ９ 年 ２ 月

第２１卷第１期

　 　 沈 阳 建 筑 大 学 学 报 ( 社 会 科 学 版 )
　 　 Ｊｏｕｒｎａｌ ｏｆ Ｓｈｅｎｙａｎｇ Ｊｉａｎｚｈｕ Ｕｎｉｖｅｒｓｉｔｙ ( Ｓｏｃｉａｌ Ｓｃｉｅｎｃｅ )

Ｆｅｂ . 　 ２０１９
Ｖｏｌ. ２１ꎬＮｏ. １

　 　 收稿日期:２０１８－０４－２７
　 　 基金项目:教育部人文社会科学研究项目(２０１７０２１４５０１１)
　 　 作者简介:安艳华(１９６７—)ꎬ女ꎬ辽宁开原人ꎬ教授ꎮ

文章编号:１６７３ － １３８７(２０１９)０１ － ０００８ － ０９ ｄｏｉ:１０. １１７１７ / ｊ. ｉｓｓｎ. １６７３ － １３８７. ２０１９. ０１. ０２

行政办公建筑空间尺度集约标准化研究

安艳华ꎬ林　 琦

(沈阳建筑大学建筑与规划学院ꎬ辽宁 沈阳 １１０１６８)

摘　 要:为了提高行政办公人员的工作效率和服务质量ꎬ减少建设、管理等生产要

素方面不必要的浪费ꎬ对行政办公建筑空间尺度集约标准化进行了研究ꎮ 基于行

政办公建筑最优柱网设计尺寸分析ꎬ探索了适用于行政办公建筑平面、立面、剖面

的空间最优排布方式ꎬ以期解决行政办公建筑内部空间尺度不合理、空间组合模式

单一等问题ꎬ为行政办公人员提供更加集约、适用、绿色、人性化的办公环境ꎮ

关键词:行政办公建筑ꎻ空间尺度ꎻ标准化ꎻ集约

中图分类号:ＴＵ２０１　 　 　 文献标志码:Ａ

　 　 集约标准化是指在充分利用资源的基础

上ꎬ采用标准化布局ꎬ通过模块之间的合并或

拆分灵活布局ꎬ更集中合理地运用现代技术

与资源ꎬ充分满足政府办公的功能需求ꎬ以提

高工作效率的一种形式ꎮ
根据国家发展改革委 住房城乡建设部

印发的«党政机关办公用房建设标准»(发改

投资[２０１４]２６７４ 号)中党政机关办公用房类

别划分表ꎬ党政机关分为中央机关、省级机

关、市级机关、县级机关和乡级机关ꎮ 其中ꎬ
省级机关包括省(自治区、直辖市)级党的机

关、人大机关、行政机关、政协机关、审判机

关、检察机关ꎬ工会、共青团、妇联等人民团体

机关ꎬ以及各机关的组成机构、直属机构、派
出机构和直属事业单位ꎻ市级机关包括市

(地、州、盟)级党的机关、人大机关、行政机

关、政协机关、审判机关、检察机关ꎬ工会、共
青团、妇联等人民团体机关ꎬ以及各机关的组

成机构、直属机构、派出机构和直属事业单

位ꎮ 随着政府办公的集约化、透明化发展ꎬ在
办公形式和办公效率方面有了新的需求ꎮ 为

了提高办公效率ꎬ促进办公形式多样化发展ꎬ
笔者主要针对具有代表性的省、市级机关的

办公特点ꎬ从柱网尺寸出发ꎬ通过研究最优柱

网设计尺寸进而探索适用于行政办公建筑平

面、立面、剖面的空间最优排布方式ꎬ进行集

约标准化设计ꎮ

一、行政办公建筑的柱网尺寸分析

根据行政办公建筑性质和类别的不同ꎬ
各级党政机关的办公用房划分为不同的类

别ꎬ因此ꎬ各级工作人员办公室的使用面积也

不同(见表 １)ꎮ 正处级和副处级工作人员的

所属部门较多ꎬ办公类型分为合用办公和独

立办公两种类型ꎮ 由于合用办公组合方式较

灵活ꎬ房间使用面积较容易实现ꎬ独立办公房

间的使用面积实现相对较困难ꎬ故将其作为

主要研究对象ꎮ 处级以下工作人员的人数最

多ꎬ多采用多人合用一间办公室的工作模式ꎬ
组合方式和房间面积相对灵活ꎮ 对各级办公

人员的办公室使用面积进行分析比较ꎬ除去

人均最小使用面积(根据«办公建筑设计规
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范»( ＪＧＪ６７—２００６)４􀆰 ２􀆰 ３ 条规定ꎬ单间办公

室净面积不应小于 １０ ｍ２)ꎬ取其他各职位使

用面积的最大公约数 ６ꎬ将 ６ ｍ２ 作为平面面

积的基本模数ꎬ根据不同面积需要进行演化ꎮ
表 １　 各级工作人员办公室使用面积

类别 适用对象 使用面积 / (ｍ２􀅰人 － １)

中央机关

部级正职 ５４
部级副职 ４２

正司(局)级 ２４
副司(局)级 １８

处级 １２
处级以下 ９

省级机关

省级正职 ５４
省级副职 ４２

正厅(局)级 ３０
副厅(局)级 ２４

正处级 １８
副处级 １２

处级以下 ９

市级机关

市级正职 ４２
市级副职 ３０

正局(处)级 ２４
副局(处)级 １８

局(处)级以下 ９

县级机关

县级正职 ３０
县级副职 ２４
正科级 １８
副科级 １２

科级以下 ９

　 　 其中ꎬ正局级、副局级、正处级设单独办

公室即可达到基本模数的整数倍ꎬ由于大部

分人处于处级和副处级以下职位ꎬ可通过几

人合用办公室来达到模数的整数倍ꎮ 笔者以

单个柱网内办公单元为研究对象ꎬ以柱径

５００ ｍｍ 为例ꎬ从几种适用性较高的柱网出

发研究适合该建筑类型的合理柱网ꎮ
经研究发现ꎬ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网是目前

大多数建筑设计中使用的最经济合理的柱网

之一ꎬ在此基础上进行了多组推敲ꎬ最终选出

了几组较为适用于行政办公建筑的柱网ꎬ分
别为:８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网、９􀆰 ０ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱

网、１０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 柱网ꎮ 将每种柱网的一

组分别作为一个基本办公单元进行空间分配

研究ꎬ除去走廊空间(根据«办公建筑设计规

范» ( ＪＧＪ６７—２００６)ꎬ走道长度≤４０ ｍꎬ双面

布房最小净宽为 １􀆰 ５ ｍꎻ走道长度 > ４０ ｍꎬ双
面布房最小净宽为 １􀆰 ８ ｍꎮ 考虑到建筑内办

公人员的使用舒适性ꎬ拟将走道宽度定为

２􀆰 ３ ~ ２􀆰 ４ ｍ)ꎬ探究这几组办公单元的空间

分配方法并作合理性比较ꎮ
１.不同柱网尺寸面积分配模式

由于不同级别办公人员的面积使用需求

不同ꎬ单个柱网内对房间面积的分配也是不

同的ꎬ拟将不同尺寸柱网按照几种固定模式

进行分配以找出适合行政办公建筑的柱网ꎮ
(１)单个柱网三等分ꎮ 除去走廊空间ꎬ

将每组基本办公单元等分为 ３ 部分(见图

１)ꎮ 每组房间面积约等于 １８ ｍ２ꎬ可用于正

处级工作人员单独办公或处级以下工作人员

组合办公ꎮ 其中ꎬ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网中每个

房间面积为 １６􀆰 ８ ｍ２ꎬ与 １８ ｍ２ 基本接近ꎬ视
为符合 ６ ｍ２ 整数倍办公面积ꎮ 但每个房间

长宽比小于 １∶ ２ꎬ空间较狭长ꎬ室内采光和空

间使用舒适度较差ꎻ９􀆰 ０ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网中每

个房间面积为１８ ｍ２ꎬ长宽比 １ ∶ ２ꎬ室内采光

和空间使用效率较高ꎻ１０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 柱网

中每个房间面积为 １８ 􀆰 ２ｍ２ꎬ长宽比约为

１∶ １􀆰 ５ꎬ室内采光良好ꎬ空间使用效率较高ꎮ

图 １　 单个柱网三等分

　 　 (２)单个柱网按面积 １∶ ２ 分割ꎮ 除去走

廊空间ꎬ将每组基本办公单元按面积 １∶ ２ 分

为两部分(见图 ２)ꎬ每个房间面积分别约等

于 １８ ｍ２ 和 ３６ ｍ２ꎮ １８ ｍ２ 适用于正处级工
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作人员单独办公或处级以下工作人员组合办

公ꎮ ３６ ｍ２ 适用于正局级工作人员单独办

公ꎬ或正处级、副处级、处级以下工作人员组

合办公ꎮ 由图 ２( ａ)可知ꎬ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱

网中两个房间面积分别为 １６ ｍ２ 和 ３３􀆰 ６ ｍ２ꎬ

可视为基本符合面积要求ꎮ 但 １ / ３ 柱跨房间

仍存在采光差和空间使用效率低的问题ꎮ
９􀆰 ０ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 和 １０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 两组办公

单元均不存在这一问题ꎮ

图 ２　 单个柱网按面积 １∶ ２ 分割

　 　 (３)单个柱网二等分ꎮ 除去走廊空间ꎬ
将每组基本办公单元等分为两部分(见图

３)ꎮ ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网中每组房间面积为

２５􀆰 ２ ｍ２ꎬ适合副局级工作人员单独办公或副

处级工作人员组合办公ꎮ ９􀆰 ０ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱

网和 １０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 柱网中每组房间面积为

２５􀆰 ２ ｍ２ 和 ２６􀆰 ７７５ ｍ２ꎬ适合处级以下工作人

员组合办公ꎮ 每组办公单元中的每个房间的

长宽比均小于 ２ ∶ １ꎬ采光和空间使用效率均

较高ꎮ

图 ３　 单个柱网二等分

　 　 (４)单个柱网作为开放办公空间ꎮ 根据

«办公建筑设计规范» ( ＪＧＪ６７—２００６)４􀆰 ２􀆰 ３
条规定ꎬ单间办公室净面积不应小于 １０ ｍ２ꎮ
同时ꎬ在处级和副处级以下人数较多的情况

下ꎬ大面积的开放办公空间也是行政办公建

筑中不可或缺的一部分ꎮ 每组开放办公空间

为不同级别办公人员提供了多种组合方式

(见图 ４)ꎬ这种大面积的办公空间ꎬ不仅减少

了建筑造价ꎬ同时提高了办公效率ꎬ增加了办

公的透明度和公信力ꎮ
２.适用于地下车位的柱网分析

办公建筑内工作人数较多ꎬ考虑到停车

的需要ꎬ宜设地下停车场ꎮ 由于地下停车场

面积较大ꎬ如何合理安排停车ꎬ尽最大可能地

节约面积和节省造价ꎬ是地下停车位设计中

应解决的一个重要问题ꎮ 根据«车库建筑设

计规范»(ＪＧＪ１００—２０１５)４􀆰 ３􀆰 ４ 的相关规定ꎬ
拟采用后退停车ꎬ车位宽度满足≥５􀆰 １ ｍꎬ通
(停)车道满足≥５􀆰 ５ ｍꎬ上述几种柱网形式

排布最为经济合理的为 ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网

(见图 ５(ａ))ꎬ采用垂直式停车方式ꎬ空间排

布紧凑ꎻ９􀆰 ０ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网(见图 ５(ｂ))采
用垂直式停车方式ꎬ但车位排布较松散ꎬ面积

浪费较多ꎻ１０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ(见图 ５(ｃ))柱网

由于进深较窄ꎬ相邻两个柱网可采用两种停

车排布形式ꎬ分别为垂直式停车和垂直式与
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平行式混合停车的停车方式ꎬ面积稍有浪费ꎻ
１０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 和 １０􀆰 ５ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 组合柱网

(见图 ５(ｄ))最大限度地采用垂直式停车方

式ꎬ较好地避免了 １０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 柱网面积

浪费的情况ꎬ较为经济合理ꎮ

图 ４　 单个柱网作为开放办公空间

图 ５　 地下车位排布方式

３.不同柱网尺寸下梁高和管线高度

在钢结构建筑的结构条件下ꎬ以柱径

５００ ｍｍ 为例ꎬ不同尺寸的柱网的梁高和管

线高度也是不同的ꎮ 根据«办公建筑设计规

范»(ＪＧＪ６７—２００６)４􀆰 １􀆰 １１ 条规定ꎬ按照办公

建筑分类ꎬ办公室的净高应满足:一类办公建

筑不应低于 ２􀆰 ７０ ｍꎻ二类办公建筑不应低于

２􀆰 ６０ ｍꎻ三类办公建筑不应低于 ２􀆰 ５０ ｍꎮ 办公

建筑的走道净高不应低于 ２􀆰 ２０ ｍꎬ储藏间净高

不应低于２􀆰 ００ ｍꎮ 故拟将办公室室内净高定为

２􀆰 ７０ ｍꎮ 在层高一定的情况下ꎬ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ
柱网的梁高经计算为 ０􀆰 ５ ｍꎬ梁内不能穿孔ꎬ梁
下管线高度约为 ０􀆰 ７５ ｍꎻ９􀆰 ０ ｍ ×８􀆰 ４ ｍ 柱网梁

高经计算为 ０􀆰 ６ ｍꎬ梁内不能穿孔ꎬ梁下管线高

度约为 ０􀆰 ６５ ｍꎻ１０􀆰 ５ ｍ ×７􀆰 ５ ｍ 柱网梁高经计

算为 ０􀆰 ７ ｍꎬ在满足构件受力要求的前提下ꎬ允
许在腹板上穿孔[１]ꎬ为设备管线的合理布置提

供了便利的条件ꎬ降低了管线高度ꎬ梁下管线高

度约为 ０􀆰 ５５ ｍ 即可满足要求(见图 ６)ꎮ

图 ６　 建筑梁高和管线高度示意图
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　 　 通过上述分析比较ꎬ所得结果如表 ２ 所

示ꎮ 从各项结果来看ꎬ１０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ ｍ 柱网

在各项研究中均满足要求ꎮ 另外ꎬ在研究中

发现ꎬ８􀆰 ４ ｍ × ８􀆰 ４ ｍ 柱网在地下停车中仍是

最 为 经 济 合 理 的ꎬ １０􀆰 ５ ｍ × ７􀆰 ５ｍ 与

１０􀆰 ５ ｍ ×８􀆰 ４ ｍ 的组合柱网是该研究中最适

合的柱网ꎬ可作为下文平面排布中的主要研

究对象ꎮ
表 ２　 柱网尺寸影响因素综合评价表

柱网长 × 宽 / ｍ 小办公空间比例 小办公空间采光 地下停车 吊顶高度(办公空间) 结论

８. ４ × ８. ４ 较差 较差 较好 较好 较差

９. ０ × ８. ４ 较好 较好 一般 较差 一般

１０. ５ × ７. ５ 较好 较好 一般 较好 一般

１０. ５ × ７. ５
１０. ５ × ８. ４ 较好 较好 较好 较好 较好

二、平面空间组合模式分析

在每个行政办公机构中ꎬ建筑内部的入

驻单位各自都会对会议空间、辅助设施、地下

停车、 生态节能等方面有不同程度的需

求[２]ꎮ
１.独立办公与开放办公组合单元

根据前文中总结的几组柱网分割方式ꎬ

按南北向为 １ 组的柱网进行独立办公与开放

办公组合单元的研究ꎬ总结出 ４ 组适用组合

单元(见图 ７)ꎮ 由于独立办公室空间较小ꎬ
柱网均分后房间长宽比较大ꎬ故拟将走廊沿

靠近独立办公室一侧排布ꎮ 同时ꎬ为了达到

最大房间数量的采光ꎬ将较小办公空间放置

于南侧ꎬ较大办公空间和开放办公空间放置

于北侧ꎮ

图 ７　 独立办公与开放办公组合单元示意图

２.独立办公与开放办公组合模式

传统的政府办公大多采用小房间办公的

模式ꎬ一人或几人使用一个办公室ꎬ且多按类

别划分办公结构ꎬ不同类别办公相距较远ꎬ外
来办事人员往往要穿梭几个办公室甚至几层

楼才能完成办事流程ꎬ运动流线相对复杂ꎮ
而在内部人员办公过程中ꎬ不同空间的排布

位置也会影响工作人员工作的便捷程度ꎮ 笔

者希望通过不同办公空间的组合ꎬ来达到办

公流线的流畅和便捷[３]ꎮ 笔者根据不同使

用功能对上述 ４ 种组合单元进行排列组合ꎬ

通过分析比较ꎬ最终得出两种组合模式(见
图 ８)ꎮ 其中ꎬ组合模式 Ａ(见图 ８( ａ))能够

最大程度地保证每一个独立办公室的采光ꎬ
组合模式 Ｂ(见图 ８(ｂ))能够最大限度地保

证建筑内人均采光率ꎮ
３.绿色交往空间设计

为了改善内部工作人员的工作环境ꎬ提高

室内环境质量和工作效率ꎬ减少室内能源消

耗ꎬ行政办公建筑内绿色生态的交往空间的营

造也显得尤为重要ꎮ 建筑内交往空间主要包

括门厅、中庭、露台和屋顶绿化等方面[４]ꎮ
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图 ８　 独立办公与开放办公组合模式示意图

　 　 (１)门厅ꎮ 门厅是具有人流集散功能的

公共空间ꎬ连接各个功能区域ꎬ是建筑内重要

的交通枢纽和门面担当[５]ꎮ 根据«党政机关

办公用房建设标准»ꎬ各级党政机关办公用

房建筑应合理确定门厅、走廊、电梯厅等面

积ꎬ提高使用面积系数ꎮ 办公用房建筑总使

用面积系数ꎬ多层建筑不应低于 ６０％ ꎬ高层

建筑不应低于 ５７％ ꎬ经计算ꎬ门厅面积约在

２００ ~ ８００ ｍ２ꎮ
门厅空间常与中庭联系起来进行多层次

的设计[６]ꎮ 在平面上ꎬ休息或等待空间常设

置在门厅边缘ꎬ设计中需考虑人的舒适性ꎮ
在设计中ꎬ通常会将景观绿化和休闲座椅相

结合或将室外景观引入室内ꎬ在为人们提供

舒适性的同时提高了室内环境质量ꎬ达到绿

色节能的目的ꎮ
(２)中庭、露台、屋顶绿化等绿色交往空

间ꎮ 绿色交往空间包括中庭、露台、屋顶绿化

等供人们交流休憩的场所ꎮ 其中ꎬ中庭常位

于建筑的核心位置ꎬ与其他功能空间联系密

切ꎬ且中庭内的气候条件对建筑内部的物理

环境影响很大ꎮ 行政办公建筑中中庭空间常

与门厅结合布置ꎬ将自然元素引入室内ꎬ通过

与交通空间连接ꎬ形成丰富的空间层次和良

好的交流效果ꎬ既可以满足空间的使用需求ꎬ
又提高了空间使用率[７]ꎮ 例如ꎬ成都新行政

中心中庭通过大尺度的玻璃顶ꎬ和室内植物、
水体、楼梯、连廊等元素创造出丰富的空间效

果ꎮ 同时ꎬ大面积的玻璃屋顶有利于建筑通

风采光ꎬ形成良好的室内物理环境ꎬ达到绿色

生态的节能效果(见图 ９)ꎮ
　 　 在建筑屋顶的平台或由于建筑结构需要

可做供人们休憩的露台ꎮ 露台一般比较开敞

图 ９　 成都新行政中心中庭

通透ꎬ是室内空间和室外空间连接的纽带ꎮ
露台作为人们休憩交流的场所ꎬ具有半开敞、
半私密的空间特点[８]ꎮ 同时ꎬ露台的设计也

可以丰富建筑立面ꎬ增加建筑特点ꎮ
在建筑高度小于 １８ ｍ 的屋顶处还可设

置屋顶绿化ꎬ在保证合理的建筑面积的条件

下更好地改善办公环境提高办公质量ꎮ 例

如ꎬ深业泰然大厦就是将建筑设计成层层退

台的形式ꎬ将屋顶绿化引入其中(见图 １０)ꎬ
既增强了建筑的设计感又达到了绿色生态的

目的ꎮ

图 １０　 深业泰然大厦屋顶绿化
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　 　 (３)基于绿色生态的交往空间组合模

式ꎮ 为了改善建筑内部人员的工作环境ꎬ提
高工作人员部门间以及工作人员和外来办事

人员的交流沟通效果ꎬ行政办公建筑也应注

重内部交往空间设计ꎮ 行政办公建筑内部的

交往行为主要包括交流沟通、参观监督、休息

远眺等方面[９]ꎮ 各个功能区间可以通过不

同类型的交往空间连接建构成为一个系统

的、有层次感的复合建筑ꎮ 行政办公建筑内

部交往空间的组织模式可以分为核心式、散
点式、综合式等几种模式ꎮ
　 　 核心式组合模式是指各个办公单元围绕

中庭进行布置ꎬ形成核心的内部公共交往空

间ꎮ 中庭属于公共交往空间ꎬ具有很大的功能

复合性ꎮ 同时ꎬ中庭也较好地解决了建筑内部

的采光和交通问题ꎮ 建筑内部各功能单元通

过围绕中庭空间进行集约布置ꎬ合理组织交通

流线和功能ꎬ这也是行政办公建筑内部交往空

间组织比较常见的一种形式(见图 １１)ꎮ

图 １１　 核心式平面示意图

　 　 散点式组合模式是指建筑内部没有核心

共享空间ꎬ交往空间与各功能单元并置出现ꎮ
在散点式组合模式中ꎬ交往空间零散地分布

于建筑内部的平面和剖面中ꎬ通过小范围的

空间组织服务于临近的办公单元且通过不同

形式的交通连接ꎮ 散点式组合模式形成的空

间较为灵活ꎬ且空间尺度适宜(见图 １２)ꎬ容
易拉近空间与人的距离ꎮ
　 　 综合式组合模式是指行政办公建筑通过

核心式和散点式相结合的方式组织内部交往

空间ꎮ 这种空间组合模式不仅能形成一个易

图 １２　 散点式平面示意图

于识别的公共中心ꎬ还能在不同部门和办公

单元间形成便于内部交流沟通的交往空间

(见图 １３)ꎬ体现了行政办公建筑内部的公共

性和人性化ꎮ

图 １３　 综合式平面示意图

４.建筑平面布局模式

传统的行政办公建筑多采用单走廊的布

局模式ꎬ这种布局模式内部功能相对简单明

确ꎬ但形式较单一ꎬ不同类别的空间多按层数

划分ꎬ交往空间较少ꎬ交通流线略显呆板ꎮ 笔

者通过研究不同平面布局模式、单双走廊的

组合等对内部空间进行改造ꎬ以达成符合当

代新型行政办公需要的办公空间ꎮ 根据«办
公建筑设计规范» ( ＪＧＪ６７—２００６)４􀆰 ２􀆰 ２ 条ꎬ
办公用房宜有良好的天然采光和自然通风ꎬ
且不宜布置在地下室ꎮ 故将办公用房全部靠

南北两侧天然采光和自然通风良好处布置ꎮ
(１)双走廊组合布局模式ꎮ 在双走廊布

局中ꎬ日常的办公空间放置在建筑的南北两

侧ꎬ保证足够的采光ꎮ 交通空间、会议空间、交
流空间、休息空间等对采光没有过多要求的配

套空间放置在建筑的中间部分(见图 １４)ꎬ在
保证每层办公面积不变的情况下增加了更多

的辅助和交流空间ꎬ提高了工作效率ꎮ

图 １４　 双走廊布局模式示意图
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　 　 (２)单走廊与双走廊组合布局模式ꎮ 通

过单走廊与双走廊组合布局ꎬ增加了空间的

灵活性和趣味性ꎬ单走廊与双走廊结合部位

可创造出更多开放的共享空间(见图 １５)ꎬ使
内部连接更密切ꎬ增进了市民与工作人员的

交流与理解ꎮ

图 １５　 单双走廊组合布局模式示意图

三、竖向空间设计分析

１.竖向办公空间设计

办公建筑竖向一般分为地下室、底层、中
层和顶层 ４ 个部分ꎮ 由于该建筑主要用于行

政办公ꎬ因此ꎬ在竖向结构设计上应根据行政

办公区域的不同将部门置于不同高层内[１０]ꎮ
由于地下室位于地面下部ꎬ光照和通风不佳ꎬ
可考虑设置车库、餐厅和休闲区域等ꎬ便于停

车和丰富办公人员的文体生活ꎮ 底层空间的

可达性相对较高ꎬ适合在该区域设置对外开

放的行政办公场所ꎬ如服务大厅、信访大厅等

外来人员办事场所ꎮ 建筑中层空间私密性相

较于底层更好ꎬ行政办公室等非对外开放的

区域可设置在建筑中部ꎮ 上部私密性较高ꎬ
适合安排私密办公室ꎬ为办公提供安静的工

作环境(见图 １６)ꎮ

图 １６　 竖向空间设计示意图

　 　 根据图 ６ 计算得出ꎬ办公空间的楼层高

度为 ３􀆰 ９５ ｍꎬ考虑到建筑室内装修的需要ꎬ
拟将楼层高度定为 ４ ｍꎮ 底层信访大厅、会
议室等公共空间人流活动较大ꎬ层高一般会

相应提高ꎬ故将层高设为 ６ ｍꎮ
２.竖向交往空间设计

交往空间核心式组合模式较适用于建筑

入口中庭等大尺度的空间ꎬ建筑内不同部门

的办公人员和外来人员公用一个核心式的交

往空间ꎮ 中庭一般面积较大ꎬ连接顶层ꎬ空间

视野较开阔ꎬ采光和空气流通性能都较好ꎮ
适合在这种空间中进行绿化和小品的设计

(见图 １７)ꎮ

图 １７　 核心式剖面示意图

　 　 交往空间散点式组合模式多分散于建筑

的各个角落和楼层ꎬ适用于建筑内不同部门

和人群的小规模聚集和交流(见图 １８)ꎮ 空

间相较于核心式面积较小ꎬ高度较低ꎮ 分散

式交往空间可进行单层、双层、多层层高设

置ꎬ根据高度的不同可设置低矮绿植和小品

等休息空间ꎮ

图 １８　 散点式剖面示意图

　 　 交往空间综合式组合模式包括以中庭为

建筑内部办公人员集中集散和休息的大空间

以及适用于内部办公人员小范围休息交流的

单层或跃层空间(见图 １９)ꎮ 立面空间更丰
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富ꎬ既满足当代办公建筑亲切透明的需求ꎬ又
为内部办公人员提供了更多较私密放松的小

范围休闲空间ꎮ

图 １９　 综合式剖面示意图

四、结　 语

行政办公建筑在建筑形式富有特色和更

具有亲和力的同时ꎬ应减少为了面子工程而

造成的不必要的浪费ꎬ使建筑更标准化、集约

化ꎬ内部设计更人性化、便捷化ꎮ
笔者通过研究建筑空间尺度ꎬ从平面排

布、高度控制和交往模式等方面ꎬ提出了适用

于行政办公建筑的集约标准化设计方法ꎬ以
期为行政办公建筑的集约标准化建设提供新

的思路和方法ꎬ促进行政办公建筑更好地向

人性化、多元化发展ꎮ
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